
 

 

 
 
 

 SMVdanmark online løsning: Quick-guide til upload af varelister – ATA Carnet 
 
 
Dette dokument er en introduktion til hvordan man kan uploade sin vareliste, hvis der er mere end 
19 varelinjer til et ATA-Carnet. Desuden har man mulighed for, at uploade hele sit varekartotek, for 
derefter manuelt at vælge - ud fra den uploadede liste - hvilke varer man vil have med på det aktuelle 
ATA Carnet. Dokumentet indeholder en beskrivelse og illustration af de væsentligste ting.  
 
Gå til det lille tandhjul i din Menu bjælke og klik på Kataloger 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Følgende skærmbillede fremkommer, hvor du får to muligheder: 
 

➢ Udarbejdelse af manuelt katalog –  Opret katalog 
➢ Upload via Excel  - Upload katalog 

 

 
Udarbejdelse af et manuelt katalog sker ved klikke på ”Opret katalog” hvorefter følgende skærmbil-
lede fremkommer, hvori man indtaster de aktuelle varer. 
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Upload via Excel – Vælg da ”Upload katalog” og vælg ”Download prøve ATA-Carnet(.xlsx) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Herefter udfylder man varelisten og gemmer den lokalt. 
 

 
Herefter skal den uploades på portalen. 
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Nu ligger den under tilgængelige kataloger, hvor du har mulighed for at slette det eller tilrette. 
Hvis du laver tilretninger, så skal du huske at gemme. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Nu er du klar til at tilknytte dine varelinjer til dit ATA-Carnet. 
 
Klik på dit ”firmanavn” i venstre side og der efter på ”ATA Carnet” og find det aktuelle ATA Carnet 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Find feltet med ”Tilføj gods” og ”Tilføj fra katalog” og vælg sidst nævnte. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Vælg dit katalog 
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Herefter er alle dine varelinjer inde, her har du stadig mulighed for at slette i linjerne. Husk at gemme 
og lukke. Du kan også nøjes med at vælge enkelte varer fra et uploadet katalog.  

 
 
 
 


